Centrum Integracji Spotecznej w Staszowie

Oglasza konkurs na kierownicze stanowisko urzednicze

Glowny Ksiegowy

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w CIS, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Wymiar etatu: 0,50

Adres jednostki: Centrum Integracji Spotecznej, ul. Parkowa 6, 28-200 Staszow
Miejsce wykonywania pracy: Staszow

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e prowadzenie rachunkowosci jednostki,

» wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

e dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

» dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

» prowadzenie ksiegowosci Srodkow unijnych,

e sprawdzanie poprawnosci naliczania ptac,

e prowadzenie dokumentacji wymaganej przez ZUS,

naliczanie podatkow i prowadzenie dokumentacji wymaganej przez US,

sprawozdawczos¢ budzetowa.

Warunki pracy:

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

e Praca w siedzibie Centrum Integracji Spotecznej w Staszowie przy ulicy Parkowej 6
e umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w ustawie o pracownikach
samorzadowych

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

e praca biurowa, obstuga komputera i urzadzen biurowych

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy -niezbedne:

» posiadanie obywatelstwa polskiego,

 posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e niekaralnos¢ za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwa karno-skarbowe,

e wyrazanie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

* niezbedna znajomos$¢ zagadnien z zakresu:



- ustawy o finansach publicznych i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 09.09.2015r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych,

- ustawy o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
- ustawy o rachunkowosci,

- ustawy o ordynacji podatkowej,

- klasyfikacji budzetowej,

- ustawy o zatrudnieniu socjalnym,

- biegta obstuga komputera i programéw ksiegowosci komputerowej oraz programu Platnik.

oraz spelnienie jednego z ponizszych warunkow:

e ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych studiéw
zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiow magisterskich, ekonomicznych studiéw
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3 - letniego stazu pracy w ksiegowosci,

e ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6 - letniej praktyki w ksiegowosci.

» wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

e posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow.

Wymagania dodatkowe:

e samodzielno$¢ i komunikatywnosé,

e zdolnos$¢ analitycznego myslenia,

 odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, doktadnosé, umiejetnos¢ wspotpracy w zespole,
e dobra organizacja pracy .

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e CV wiasnorecznie podpisane

e list motywacyjny wtasnorecznie podpisany

e kopie dyplomu ukonczenia wyzszej uczelni, lub swiadectwo ukonczenia szkoty sredniej,
pomaturalnej lub policealnej,

* kopie dokumentoéw potwierdzajacych jednoznacznie doswiadczenia zawodowe i uprawnienia do
wykonywania zawodu okreslone w wymaganiach niezbednych, warunkujacych dopuszczenie do
udziatu w konkursie (tj. swiadectwa pracy, w przypadku biezacego zatrudnienia, umowy o
prace, zaswiadczenia pracodawcy i /lub kopie wpisu do rejestru biegtych rewidentéw, badz
kopie certyfikatu lub swiadectwa ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych)

e oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
peini praw publicznych

e oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko



obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa karno-skarbowe

e oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popeilnione umyslnie (Osoba
wyloniona w drodze naboru, przed zatrudnieniem, obowiazana bedzie przediozy¢ informacje o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego opatrzona data niewczesniejsza niz miesiac przed
jej ztozeniem)

e oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. (tekst jednolity Dz.U. z 2016r., poz.922 z p6z. zm.) do celow
rekrutacji.

e zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym
stanowisku

Dokumenty nalezy ztozy¢ bezposrednio w sekretariacie siedziby Centrum Integracji Spotecznej w
Staszowie w godzinach 7 ® -15 ® lub przestaé poczta na adres: Centrum Integracji Spolecznej ul.
Parkowa 6, 28- 200 Staszow, w nieprzekraczalnym terminie do 25 pazdziernika 2017r. do
godz. 15 * (decyduje data wplywu do Centrum).

Aplikacje, ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.
Zarowno oferty zlozone bezposrednio, jak i przestane za posrednictwem poczty winny by¢ ztozone w

zaklejonej kopercie z dopiskiem , Konkurs - glowny ksiegowy CIS” .

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod nr tel. 015 864 38 02.

Kierownik
Centrum Integracji Spotecznej

(-) Agnieszka Adwent



